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CONG THONG TIN BIEN T CHiNR PHD
8:...9532...... CHI THI
Nady: . 2515..... ,éviéc ting cudng sir dl_xl;g vin ban di€n tir
trong hoat dong cia co' quan nha nuéc

Thye hién Nghj dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 clia
Chinh phu v& ting dung cong nghé théng tin trong hoat ddng clia co quan nha
nudc va cdc chuong trinh, k& hoach tmg dung cbng nghé théng tin di duoc
Thii tudng Chinh phii phé duyét, trong thoi gian qua, cac co quan nha nude di
nd lyc img dung cong nghé thdng tin trong cdng tac quan 1y, didu hanh, trao
dbi van ban, tai lidu, huéng t6i ning cao higu qua hoat déng va budc déu dat
duge nhitng két qua quan trong. Tuy nhién, so véi cac yéu clu dit ra, cic co
quan nha nude van chua tin dung hiéu qua céc didu kién hién cé dé thue su
tao nén mot moi truo‘ng lam viéc dign tir hién dai, minh bach, giam g1ay to,
tiét kiém chi phi, théi gian. Nhidu co quan nha nuéc da duoc dau tu ha tang
k¥ thuét, cic hé théng quan ly vin ban va didu hanh, hé théng thu dién 1,
nhung phan 1én céc van ban van dugc trao ddi bing hinh thirc gidy t& truyén
théng gdy lang phi thdi gian va chi phi, cong tac xur ly, didu hanh cong viéc
qua mang cua lanh dao cac cAp rét it duge thuc hién. Dé khéc phuc tinh trang
ndy, nhim ting cuong su dung vdn ban-dién tr shu mot hoat ddng cai cach
hanh chinh, phat trién Chinh phu dién t, chuyen tlr phuong thirc lam viéc chir
yeu dua trén giay sang phuong thuc lam viée qua mang vdéi vin ban dién tu,
Thii tudng Chinh phu chi thi:

1. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, Uy ban nhén
dén tinh, thanh pho truc thuéc Trung uong c6 trach nhiém:

a) Ting cudng sir dung vin ban dién ti trong hoat dong ndi bd clia mdi
co quan nha nudc:

- Céc co quan nha nude tir cdp don vi truc thudc tai cac BO, tir cép s,
ban, nganh, quén, huyén tai cac dia phuong tr¢ 1én phai st dung hé thdng thu
dién tir dé trao dbi cdc loai van ban sau ddy trong ndt bd moi co quan: Gidy
moi hop ndi bg; tai liéu phuc vy hop, van ban dé biét, dé bao cdo; thong bdo
chung ctia co quan; céc tai liéu cin trao ddi trong qua trinh xtr ly ¢dng viéce;
timg budc tmg dung réng rai hé théng thu dién tir dén cp x3, phudng tai céc
dia phuong;



- Céc co quan nha nuédce tir crflp don vi truc thudc tai cdc B, tlr clp s0,
ban, nganh, quén, huyén tai cac dia phuong trér 1én di duge trang bi hé théng
quan ly vin ban va didu hanh _phai sir dung hé thong nay dé trao déi céc thong
tin sau: Thong tin chi dao, diéu hanh ciia 1dnh dao; lich cong tac co quan; cac
chuong trinh, k& hoach ctia co quan; cong vin; timg budce tng dung hé théng
quan ly van ban va diéu hanh dén cdp x4, phudng tai cac dja phuong;

- Su dung phédi hop gitta he thong thu dién tir va hé théng quan 1y
vin ban va diéu hanh trong diéu-hanh cong viéc, bao dam tinh hiéu qua,
thuén tién; .

- Khuyén khich trao ddi céc loai van ban khic trong hoat ddng ndi bd

méi co quan nha nudc qua mang tai tat ca cac cap,
H

- Trién khai viéc sb hoa céc vin ban tai lidu luu trir dé phuc vu viée tra
ctru, tim kiém va xir ly théng tm cua can bd, cong chuc vién chirc qua mang.

b) Téng cu‘ong sur dung vin ban dlen tir trao do1 gi{ta cac co quan nha
mude voi nhau, hodce gita co quan nha nuée. véi cac co quan, 16 chu'c doanh
nghiép, c4 nhan khac: o

- Sir dyng hiéu qua he thong thu’ dién tir hoac he thong quan ly van ban
va diéu hanh (neu cac hé théng quan ly vén ban va diéu hanh giita céc co
quan da duoc két ndi véi nhau) dé glii, nhan vin ban hanh chinh gifta céc co
quan nha nudc véi nhau, hodc véi c4c co quan khéc, tién t&i thay thé dan van
ban glay, khuyén khich vigc trao doi cac loai hé so cdng viéc va van ban khac
giffa cac co quan, to chitc qua mang dén tat ca cac cép;

- Str dung ngay cac trang thong tin dién i, cong thong tin dién tr clia
don vi hoic Cong thong tin dién tr cla Chmh phil dé ding tai céc van
ban quy pham phdp luit va cdc loal théng tin khic néu tai Nghj dinh
56 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2011 cta Chink phi quy dinh vé
viéc cung chp thong tin va dich vu cong tryc tuyén trén trang thong tin dién tix
hoiic cong théng tin dién tir cla co’ quan nha née, phuc vu vige tham khao,
st dung, Juu trit trén may tinh, han ché sao chup ra ban gidy dé gui den céc co
quan, don vi-truc thuge hodc cd nhén; ding tai céc dy thao van ban cdn xin y
kien rong rdi cac t chire, c4 nhan, han ché viée gui du thao van ban in trén
glay dé xin y kién;

- Khi gu'l hodc phat hanh vin ban gidy cc co quan pha1 giri kém theo
ban dién tr qua mang; thyc hién nghiém céc quy dinh vé viée giri ban dién tir
hd so trinh Chinh phi, Thil tuéng Chinh phu; timg bude mé rong ap dung déi
voi ho SO trlnh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan céac cép;
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- Céc loai tai liéu, van ban hanh chinh d& duoc Xac thuc bang chit ky sb
~va-giri qua mang thi khong phai givi thém vin ban-gidy;
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- Cong khai dia chi thu dién tir hodc hé thong théng tin ding dé giri nhan
vin ban dién tir ciia co quan dé phuc vu viéc giri, nhan vin ban dién tir.

¢) Bao dam cac diéu kién sir dung vin ban dién tir trong hoat déng clia
co quan nha nudc:

- Tén dung ngay ha tang k¥ thuat va cdc pbin mem hién ¢4, truce hét
bao gdm méy tinh, mang cyc by (LAN), cic mang truyén sb lidu dung riéng
cla cdc co quan Pang va Nha nuée, hé thdng quan ly vin ban va diéu hanh,
hé théng thu dién tir d quan 1y, diéu hanh cdng viéc, trao di céc vin ban
dién tir qua mang trong ndi bd va giita cic co quan;

- Khén truong ban hanh quy dinh bét budc thye hién quan ly, didu hanh
cbng viéc, trao ddi vin ban dién tir qua mang trong quy trinh cong viéc cha
co quan;

- Hang nim, t6 chirc cic khéa dio tao ngén han dé cic can bd, cong
chuc, vién chire cé thé u'ng dung cong ngh¢ théng tin trong cdng vie, trude
hét tip trung vao cac ndi dung nhim ting cudng str dung vin ban dién td; ddy
manh cong tic tuyén truyén, ning cao nhén thirc vé sir dung vin ban dién ttr
trong cong viéc;

- Timg budc trlen khai img dung chit ky ) trong cac hé théng thong tin
theo nhu cau thyc té nhim thay thé din viéc bt budc giri vin ban gidy co
chir ky va diu qua dudng buu dién bing viée giri vin ban dién tir ¢6 chit ky
s6 qua mang;

- Béo dam cac hé théng quan ly van ban va diéu hanh quan Iy, hwu trir
ddy &0 cac vin ban dién t& phuc vu x ly, didu hanh c6ng viéc va tra ciru
théng tin qua mang;

- Tuén tha céc tiéu chuin v& tmg dung cbng nghé théng tin trong hoat
dong cua co quan nha nudc, cac quy dinh vé an toan, an ninh thong tin;

- Xay dyng va trién khai ké hoach duy tri, phat trién ha ting ky thuét va
céc hé thong théng tin phuc vu cdng tic quéan 1y, diéu hanh céng viée, trao dbi
van ban dién tr gitta cdc don vi, bdo dam khdng trung 13p vdi cac ndi dung
trién khai cdc hé théng théng tin chuyén nganh;

- B4o dam kinh phi ning cfp, hoan thién ha ting k¥ thuat, cic hé théng
théng tin phyc vy cong tac xir Iy, trao ddi vén ban dién tr huong toi nang cao
hiéu qua hoat ddng, mo rong két ndi dén clp phuong, x4 tai cac dia phuong,
coi day la cic nhiém vu cap bach, 1a diéu kién t61 thiéu dé lam viée, duoc wu
tién kinh phi trong ké hoach ngan séch hang nim.

d) Thuc hién cong tic kiém tra, danh gia, bdo cdo tinh hinh sir dung van
ban dién tir ctia co quan nha nudc cac cép, gbm céc ndi dung sau:
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- Thudng xuyén kiém tra, danh gid viéc sir dung vin ban dién tir cia cdn
. bd, cdng chire, vién chirc trong cdng viée, coi diy 1a trach nhiém, quyén han
cuia can bg, cdng chirc, vién chirc trong viéc néng cao hiéu qua hoat ddng,
thue hanh tiét kiém, cai cach hanh chinh. Trong d6, quy dinh 3 tidu chi danh
gia, don vi chu tri theo ddi, cac hinh thic khen thudng, ky ludt d6i véi cac
don vi, c nhan trong viéc thuc thi quy dinh v& sit dung van ban dién tir trong
cdng viéc;

- Bao cao két qua thuc hién Chi thi hang ndm va dot xuét theo hudng dan
va yéu cAu ctia B6 Théng tin va Truyén thong dé tbng hop, bao cdo Thi
tuorng Chinh phd. Trong d6 néu 13, dinh Iuong tinh hinh thuc hién theo timg
ndi dung ctia Chi thi, hiu qua tiét kiém vé thoi glan kinh phi khi img dung
cac hé thong thong tin dé quan ly, d1eu hanh céng viéc, trao dbi vin ban dién
tir trong ndi bd va gifta don vi cac cép.

2. Thu trudng co quan nha nude cic ¢dp ¢6 trach nhiém:
a) Guong mau thyc hién viéc quan 1y, diéu hanh cong viéc qua mang;

b) Quyét liét chi dao céc ca nhan, don vi trong co quan sir dung vin ban
dién tir; wu tién ngudn luc dé tridn khai cong tac nay;

¢) Chiu trach nhiém véi co quan quan 1y clp trén vé tinh hinh trién khai
Chi thi tai don vi minh;

d) B4 truong, Thi trudng co quan ngang B, Thi trudmg co quan
thudc Chinh phtt va Cha tich Uy ban nhén din c4c thanh pho truc thude
Trung wong: Ha N§i, Hai Phong, Pba Nang, Hb Chi Minh va Cén Tho quén
triét chi dao céc don vi tryc thudc trong hd so trinh céc cap c6 thdm quyén, bét
buoc gui kém vin ban dién tir song song cung van ban gidy trong nim 2012;
tién t6i xtr 1y, trao déi cdng vige chu yéu qua méi trudng mang,

3. Can bg, cdng chirc, vién chirc trong co quan nha nudc cdc cap cd
trach nhiém:

a) Thirc hién nghiém cdc quy dinh cta co quan trong viéc sir dung vin
ban dién tir trong cOng viée;

b) Str dung hop thu dién tir vdi dia chi tén mién .gov.vn dugc clp phét dé
trao ddi vin ban dién tir trong cong viéc;

c) Thay dbi 18 18i, théi quen lam vige, huéng t6i méi rudng lam viée
dién tir, hi¢én dai, hiéu qua;

d) Chi dong d& xuét céc sang kién nhim tang cuong ung dung cong
nghé thdng tin néng cao ning suét, hiéu qua lam viéc.



4, B6 Thong tin va Truyén théng c6 trach nhiém:
a) Chu tri, ph01 hop véi Bé Néi vy, Van phong Chinh phu dé xuit xay
dung mdi, hoac didu chinh, b sung, trinh cap co tham quyen ban hanh hoic

ban hanh céc vin ban quy pham phép ludt nham ting cudng sir dung vin ban
dién tr trong hoat ddng clia co quan nha mréc;

Trong nédm 2013, trinh Thi tudng Chinh phu ban hanh céc quy dinh cu
thé vé viée sir dung, trao dbi van ban dién tr d6i véi tai liéu, vin ban, bio cdo
va cac vin ban hanh chinh khac gifta cac co quan nha nude tir Trung wong t6i
dia phuong trén mé1 trudng mang;

b) Phéi hop véi Ban Co yéu Chinh phi x8y dyng 1§ trinh va trién khai
cac n¢i dung nham diy manh str dung chir ky sb trong hoat déng ciia co quan

- nha nudc céc cap,

c) Trién khai cong tac tuyén truyén, dio tao, tip huin nh.%lm nang cao
nhéin thic, k¥ ning clia cic can bd, cdng chirc, vién chic trong viéc str dung
vin ban dién tir trong cdng viéc;

d) Huéng din, dén dbc, téng hop, bdo cdo Thi tuéng Chinh phu tinh
hinh thye hién Chi thi cta cac B9, co quan ngang BG, co quan thugc Chinh
phii, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thude Trung vong; d& xuft cic giai
phap thac diy trién khai cic ndi dung ciia Chi thi nay;

d) Hoan chinh hé thong tiéu chudn, quy chudn k¥ thuit vé chit ky sb va
ung dung céng nghe thong tin trong co quan nha nudc; kiém tra dénh gia viéc
tudn tha cac t;eu chuan quy chuén ndy ciia céc co quan nha nudc;

o) Béiif

kha.n trucmg tnen khai cic nhiém vu lién quan tai Chuong

trinh quoc giave fmg dung cong nghe théng tin trong hoat djng cda co quan

nha nudc gtél doan 2011 - 2015; x4y dung 16 trinh bat bugc thye hién viée gui
hd so dién tir kém theo hd: so trinh gifly tai céc cép tir Trung wong t6i dia
phuong, bao dam dat myc tiéu dén nim 2015 cé 60% vin ban, tai lidu chinh
thitc trao ddi gifta co quan nha nudce duge trao dbi hoan toan dudi dang dién

tir; bdo c¢do Thi tudng Chinh phi trong Quy IV nim 2012.

5. Vin phong Chinh phti ¢6 trach nhi¢m:

Quy dinh cu thé vige sir dung vin ban di¢n ti dbi véi tai lidu, vin ban,
bao cdo, viin ban hanh chinh gilra Van phong Chinh phut vdi cidc B, nganh,
dia phuong phuc vu hoat dong chi dao, dleu hanh ciia Chinh phu, Thd tudng

Chinh pht qua mang.
6. B6 N6i vu c6 trach nhi¢m:

a) Phéi hop voi B6 Thong tin va Truyen thong, Vin phong Chinh phu dé
xuht xdy dyng mdi, hoc didu chinh, bb sung céc van ban quy pham phap lujt
nhim ting cuong sir dung vin ban dién tir trong hoat déng clia co quan nha nudc;

b) Chir tri xdy dung cdc van ban quy dinh v& luu trit vin ban dién tir,




7. Ban Co yéu Chinh phii ¢6 trach nhiém:

a) Khén truong phat tridn va ning cao niing lyc Hé théng chimg thuc chit
ky s6 chuyén ding phyc vu céc co quan thude hé théng chinh trj. Béo dam
cung cap dich vy chimg thue dién tir va chit ky s6 theo nhu cau thye t4 cla co
quan nha nudc cac cdp;

b) Ch tri, phdi hop véi Bo Thong tin va Truyén thong xay dung 1§ trinh,
hudng dan kiém tra dénh gid viéc tng dung chir ky so trong co quan nha
nude céc cap;

¢) Xay dyng cac quy dinh v& sir dung chir ky sb trong cac co quan nha nudc.
8. Bo K& hoach va PAu tu, B6 Tai chinh ¢6 trach nhiém:

Uu tién b tri kinh phi dd, kip thoi tir ngén sach nha nuéce va cac ngudn
kinh phi khac dé trién khai cic nhiém vy, dy 4n x4y dyng, duy tri hoat dong céc
hé théng vé quan 1y vin ban va diéu hanh, hé théng thu dién td, chi ky s0.

Céc B trudng, Thu trudng co quan ngang B9, Thu trudng co quan thude
Chinh pht, Cha tich Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong ¢6 trach nhiém t6 chirc, chi dao thire hién nghiém tic Chi thi nay./,

Noi nhin:
- Ban Bi thr Trung vong Ding;
- Thui tudng, cac Phé Thi tudng Chinh phu;
- Céc B, cor quan ngang B§, co quan thudc CP;
~ Ban Co yéu Chmh phi;
-VPBCD TW vé& phong, chéng tham nhiing;
- HODND, UBND céc tinh, TP truc thudc TW;
- Vin phong TW va cic Ban cioa Pang;
- Vin phong Tdng B thur;
- Vin phong Chi tich mrée;
- Hbi ddng Dén toc va céc UB ciia Quéc hoi;
- Viin phong Quéc hdi; Nguyén Tén Diing
- Toa 4n nhan dén t6i cao;
- Vién Kiém st nhéan dan tdi cao;
- Kiém to&n Nha nuéc;
- Uy ban Giam sat tai chinh QG;
- Ngin hang Chinh sach X3 héi;
- Ngén hang Phat trién Vlc;t Nam
- Uy ban TW Mit tran Té quoc Viét Nam;
-Co quan Trung wong ciia céc dodn the,
- Thanh vién Ban Chi dao quéc gia v& CNTT;
- VPCP: BTCN, cédc PCN, céac Trg Iy TTCP,
Cong TTDT, cic Vy, Cuc, don vi trire thude, Cong bao;
- Lwru: Van thu, KGVX (5b).Q. 310




