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CUC AN TOAN THU'C PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
s6: 479 1QD-ATTP Ha Ngi, ngay b thing M) nim 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché 1im vige ciia Co quan Cuc An toan thye phim

CUC TRUONG CUC AN TOAN THUC PHAM

Can cik Nghi dinh s6 75/2017/ND - CP ngay 20/6/2017 cia Chinh phi quy
dinh chikc ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu t6 chike ctia Bé Y té;

Cén cir Nghi dinh s6 30/2020/ND - CP ngay 05 thang 03 ndm 2020 vé cong
tac Van thu;

Cén cir Quyét dinh 56 337/2005/QD TTg ngay 19 thang 12 ndm 2005 cua
Thit tuwéng Chinh phit ban hanh Quy ché lam viéc mdu cia B, co quan ngang Bj, co
quan thudc Chinh phu;

Céin cir Quyét dinh 56 2728/QB BYT ngay 03/5/2018 ctia B truéng B6 Y té
quy dinh chirc nang nhigm vy, quyén han va co cdu té chite cia Cuc An todm thye
phdm thuge B3 Y té;

Cén cir Quyét dinh 56 1 828/QD BYT ngay 01 thing 07 ndm 2022 cia B Y té
vé viéc ban hanh Quy ché lam viée cia BS Y té:

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Cuc.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc ctia Co quan
Cuc An toan thuc phim”.

Bleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky, ban hanh va thay thé Quyet
dinh s6 382/QP - ATTP ngay 19/6/2018 cita Cuc truéng Cuc An toan thie phim vé
viéc ban hanh Quy ché 1am viéc Co quan Cuc An toan thye pham.

Diéu 3. Trudng hop céc vén ban dugc dan chiéu trong Quy ché nay dugc thay
thé hodc stra d6i, bb sung thi thyrc hién theo vén ban thay thé hodc van ban da duoe
stra doi, bd sung.

Didu 4. Cic 6ng, ba: Léanh dao Cuc, Chanh Van phong Cuc, Truéng céc
Phoéng, Don vi thuge Cuc, toan thé cong chitc, vién chire, nguai lao dén  thude Cuc
va cée t6 chire ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhidm thi hanh Quyétd” nay./.
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BO Y TE ] CONG HOA XA HOX CHU NGHIA VIET NAM
CUC AN TOAN THU'C PHAM Péc lap - T do - Hanh phiic
Ha Ngi, ngay g¢ thdng Anam 2022

QUY CHE
Lam viée ciia Co quan Cuc An toan thuce phim
an hanh kém theo Quyet dinh 504 24 /OD-ATTP
ngydy thing Mndm 2022 ciia Cuc tridng Cuc An todn thirc phdm)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, ddi tweng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic, trach nhiém, quan hé cong tdc va trinh
tw giai quyét cong viée ciia Cuc An todn thue phim thudc Bo Y té (sau day goi tit 1a
Cuc).

2. Cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong (sau diy goi tit la cong chifre,
vién chire) thude Cuc va cac to chirc, cd nhin cd quan hé cdng tac véi Cuc chiu su
diéu chinh ciia Quy che nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Cuc lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chua va ché d6 tha treong; bao
dam su chi dao, diéu hanh thong nhat cia Cuc trudng do1 véi céac linh vuc cong tac
ctia Cuc; moi hoat dong ctia Cuc phai bédo dam sy linh dao cta Pang, tuan tha quy
dinh ctia Hién phdp, phap luit va Quy ché lam viéc cia B Y té.

2. Thue hién phén cbng, phén cip 15 rang, dé cao trach nhiém cé nhén cia
nguoi ding ddu, d cao trach nhiém va phat huy tinh chi dfng, sang tao cua mdi
cdng chirc, vién chirc. Trong phén cong cdng viéc mét ngudi, mdt phong, mét don vi
dugce giao nhiéu nhiém vu nhung moi nhiém vu chi do mot nguol, mot phong, mot
don vi chiu trach nhiém chinh. Céng viéc duge giao cho cac phong, don vi thude Cuc
thi Truong phdng hodc Trudng don vi chiu trach nhiém chinh v& cong viéc dugc
giao.

3. Cong chirc, vién chirc giai quyét cong viée theo ding thdm quyén va pham
vi trach nhiém dugc phan cong; hoan thanh tot nhiém vy dung thoi han dat higu qua
cao; tudn tha trinh ty, tha tyc va thdi han giai quyet cong viée theo quy dinh cia phép
lugt, Quy ché lam viéc cia Cyc vaCo quan BO Y t&, (trir truong hop dét xuét hodc co
yéu ciu cia cip trén). D& cao sur ph01 hop cong téc, trao d6i thong tin trong glal quydt
cong viée va sur théng nhit trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han
duoc quy dinh. Chiu trach nhiém trude Lanh dao Phong, Lanh dao Cuc phu trach truc
tiép, Cuc trudéng va trudc phép luat v& viée thuc hién céc cong viée duoc glao.

4. Thyc hién viéc phan cong, 0y quyén theo quy dinh, dam bao su quan ly
thdng nhét cia Cuc, dong thoi phat huy tinh chi dong, trach nhlem, sang tao cla
nguoi ding dau Pon vi trong viée thye hién nhiém vu dugc giao; gin v6i gidm sat,
kiém tra va kidm soét quyeén luc.

2



5. Thuc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh, dao dirc cdng vu. Trién
khai cong tdc chuyén mdn, tuén thi theo ding quy trinh ISO d& quy dinh, dam béo
tinh hién dai, liém chinh, dan chy, 18 ra;ng cong khai, minh bach, déi méi, chuyén
nghiép. Pdy manh cai cach hanh chinh, cit, gidm, phan cap trong giat quyet thu tuc
hanh chinh, {mg dung céng nghé thdng tin, thuc hanh tiét kiém, phong chéng quan
liéu, tham nhiing, lang phi.

6. Bao dam dan chi, céng khai minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong
ctia Cuc. Pam bao cdng tac phdt ngdn, bao mét, an ninh chinh tri ndi bd, bao vé bi
mat nha nudc theo cac quy dinh.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée ciia Cuc
truong

1. Cuc trudng: 1a nguoi dimg diu Cuc, quén ly diéu hanh Cuc, chiu trach
nhiém trudc B truéng va trude phap luat v& toan bd hoat ddng ciia Cuc.

2. Trach nhiém, pham vi va cach giai quyet céng vi€c cta Cyc trudng.

a) Truc tiép, chi dao, diéu hanh moi hoat ddng ctia Cuc, dam bao thyc hién t6t
cdc chirc nang, nhiém vu va quyén han dugce B trudng giao.

b) Truc tiép chi dao thye hién cac cdng viéc quan trong, c6 tinh chién luoc, cée
dé 4n chinh sach 16n thudc linh vic dugc phan cong Chu tri chi dao viéc xay dung
chién lugc, ké hoach dai han, ngan han, hing nim vé an toan thyc phém; quy hoach
hé thong 6 chirc, mang ludi vé an toan thyuc phim trén pham vi ca nudce dé trinh cip
c6 thAm quyén ban hanh; digu phdi cdc du 4n hop téc quoc té.

c) Truc tiép chi dao cdc linh vic: Cong tic Déng, tb chirc can bg, Tai chinh ké
toan, Thong tin truyén thong (trir Quang c4o), 13 thuong tric ve cong tac an toan vé
sinh thuc phdm trong Ban chi dao lién nganh Trung uong v& v& sinh an todn thyc
phim, Phé chi tich thudong truc Uy ban Codex Viét Nam.

d) Chi dao giai quyét nhimg van de dot xuét, moi phdt sinh trong linh vuc an
toan thwc phim, néu vuot qua thdm quyén giai quyét ciia Cuc thi bdo cdo Xin ¥ kién
chi dao cha Linh daoB6 Y té.

d) Phén cdng, By quyén cac Phé Cuc truéng phu trach mot sé Iinh vuc hoat
dong thudc chirc ndng, nhi¢m vu cta Cuc. Phan cbng nhiém vu cho Van phong Cuc,
céc phong, cdc Pon vi thude Cuc. Chu dong ph01 hop véi cac Vu, Cuc, don vi khac
dé giai quyét cac vén d& dugc giao c6 lién quan dén cac Vu, Cuc va Pon vi khac.

¢€) Chi dao cac Phé Cuc trudmg giai quyet mot so cdng viéc; truc tiép giai quyét
mot sO viéc da giao cho Phé Cuc trudng néu thay can thiét hosc do Phé Cuyc truéng
phu trach di cong tac vang Quyét dinh nhitng vén dé lién quan dén tir hai Phé Cuc
trudng trd 1€n nhung cac Pho Cuc trudong con cé y kién khéc nhau.

g) Thanh lap cac td cong tac, nhom tur vén ...giop Cuc trudng giai quyét céc
vén @& quan trong 1ién quan dén nhiéu linh vuc.
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h) Uy quyén bing vin ban cho 01 Phé Cyc trdng didu hanh cdng viéc chung
ctia Cuc khi Cuc trudng di ¢ong tic hodc trong céc trudng hop can thiét.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi va cach thire gidi quyét cdng viée ciia Pho
Cuc truéng

1. Phé Cuyc truong: giup viée cho Cuc trudng, duge Cuc trrdng phén cong phu
trach mét sb linh vic va mot s6 don vi thudc Cuc va chju trach nhiém truée Cuc
trudmg v trede phap luét v& nhiém vu dwge Cuc trudng phan cong.

2. Trach nhiém, pham vi va cach giai quyét cong viéc ciia Phé Cuc trudng
a) Chép hanh sy chi dao, phin cdng nhiém vy ctia Cyc trudng.

b) Phé Cuc trudng truc t1ep chi dao cac linh vuc durge Cuc trudng phén cong:
Chu ddng xay dung ké hoach giai quyét cac c¢Ong viéc va chi dao, d@6n dbc thuc hién
nhiém vy trong linh vire duge phin cdng phu trach.

¢) Trong pham vi linh vie dugc giao, cdc Phé Cuc trudng chu dong xiy dung
ke hoach hoat dong hang tuén, thang, quy, nam va chi dao cdc don vi thuc hién theo
ké hoach da durgc phé duyet Néu cé van dé lién _quan dén Iinh vuc ciia Phé Cuc
trudng khac thi phoi hop véi Pho Cuc trudng do dé giai quyét. Trudmg hop cdc Pho
Cuc trudmg b cac ¥ kién chua théng nhét phai bao cdo Cuc truong quyét dinh.

d) Chu dong tlen hanh kiém tra, gidm sat viéc trlen khai thuc hién cac quy dinh
cta phap luat, cac quyét dinh ciia B trurdng va céc quyet dinh cia Cuc trudng trong
pham vi linh vuc duge phan céng, phat hién va dé xuét nhimg van d& cin sira ddi, bd
sung.

d) Khi Cyc truong didu chinh su phan cong gita cac Pho Cuc trudng, cdc Pho
Cuc trudmg phai tién hanh ban giao, nhan ndi dung cong vige, hd so, tai lidu lién quan
va bao cao Cuc trudng.

d) Buge Cuc trudng ty quyén thay mit Cuc trudng chi dao giai quyét cac cong
viéc chung ctia Cyc, ky vén ban trén linh vuc dugc phan cong phu trach va ky thay
nhitng linh vuc ma Cuc trudng ay quyén khi di cdng tac vang,

3. Phé Cuc trudng phai bao cédo Cyc trudng nhimg vén dé sau:

a) Nhimg vin d& phap luat chua quy dinh, chua ¢6 trong chuong trinh, ké
hoach hodc mdi phat sinh, nhay cdm dé gdy tac ddng tinh hinh cta Cuc hodc ciua Bo
trong qué trinh thuc hién nhiém vu dugce giao.

b) K&t quéa thuc hién chuong trinh, k& hoach cong tac va viée didu chinh néi
dung, thoi han cdc cong viée di duge xac dinh trong chuong trinh cong tac cia Cuc
thudc Iinh vuc duge phan cong phu trach.

¢) Nhimg vén d& ¢6 lién quan dén tir hai Phé Cuc trudng tré 1én nhung cic Pho
Cuc trudng con ¢d y kieén khdc nhau hodc li€n quan deén linh vuc do Cuyc truéng tryc
tiép phu trach.

d) Trong qua trinh chi dao, trién khai thuc hién linh vue duge Cuc truong phén
cong, neu thay can thiét bdo cao Cuc trnrdng de phén cdng Phé Cuc trudng khédc hé trg.

d) Két qua di cdng tac, tham gia hop, héi thao theo quy dinh.
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" &) Nhitng vin d& khac khi Phé Cuc trudng thiy cAn thiét hodc theo yéu ciu cia
Cuc trudng.

Piéu 5. Chanh Vin phong Cuc, Truémg cac phong thudc Cuyc, cac Pon vi
thuoc Cuc; Phé Chianh Van phong Cuc, Phé truéng phong cac phong thudce Cuc,
cac Pon vi thudc Cuc.

1. Chanh Vin phong Cuc, Trudng cac phong, cac Pon vi thude Cuc (goi tat 1a
Trudng phong) quan 1y, didu hanh hoat ddng cia phong va truc tiép thuc hién mét sb
cong viéc trong linh vyc chuyén moén, nghiép vu duge phan céng; chiu trach nhiém
trudc Cuc trudng, Phé Cuc trudng phu trach va trude phap luét vé viéc thue hién
nhiém vu dugc giao.

2. Truéng phong c6 trach nhidm giai quyét

a) Chap hanh nghiém sy chi dao, phan c6ng, diéu hanh cia Lanh dao Cuc trong
giai quyét cong viée va bdo cho kip thoi cAc hoat d6ng phéi hop véi Lanh dao Cuc
phu trach. Trong trudng hop su phan céng cia Lanh dao Cuc chua phu hop phai giai
trinh cu thé va bao cao Lanh dao Cuc phu trach. Néu khéng cb su phan cong lai cua
Lanh dao Cuc thi vin phai nghiém tic thuc hién.

b) X4y dung va trinh Lanh dao Cuc phy trach chuong trinh, ké hoach cong tac
cia phong va té c:ht'rc thuc hién sau khi dugc phé duyét theo ding trinh tu, tha tuc va
thoi han giai quyét cong viée.

¢) Chi dao, huéng dén va phan cong cong viéc cho c6ng chirc, vién chirc thude
phong thuc hién chic néng, nhiém vu va quyén han duge giao; theo d6i, hudng dén,
d6n dbc va danh gia két qua thuc hién coéng viéc cla coéng chirc, vién chire thude
phong.

d) Chi ddng phéi hop voi cac phong, cac don vi thuge Cuc de g1a1 quyet cac

cdng vi€e cd lién quan; bao céo Lanh dao Cuc truc tiép phu trach vé cac vén dé vuot
qua thdm quyén hodc nhimg véan dé con c6 v kién khac nhau gitta cic phong.

d) Hoan thanh dung théi han céng viée dugc giao; luu giit cac hd so, két qua
Jam viéc theo quy dinh. Béo cdo két qua cong vise trong tudn va ké hoach tuan tiép
theo cho Lanh dao Cuc phu trach. Trudng hop khong thé hoan thanh nhiém vu phai
bao cao Lanh dao Cuc phu trach va Cyc trudng trudce thdi han dugce giao.

e) Quan 1y tai san, trang thiét bj, phuong tién 1am viéc cia phong dugc giao
theo quy dinh.

g) Phan cong, 4y quyén cho Phé Trudng phong, phin céng nhiém vu cho cong
chirc, vién chirc thude don vi minh (bing vin ban) va bao céo Lanh dao Cuc phu
trach. Phan c6ng cbng chiec, vién chic thay thé nhitng cdng chirc, vién chirc di ving
dé kip thoi giai quyét cac cong vide dbt xudt ciia Cuc.

h) Uy quyén cho mét Phé Trudng phong quan 1y didu hanh phong khi véng
mat.

i) Khi Truéng phong dugc diéu dong sang cong tac & vi tri khéc phai giao nhan
cbng viéc, ho so, tai liéu co lién quan va bao cao Cuc trudng.

3. Trudng phong c6 trach nhiém béo céo Lanh dao Cuc trurc tiép phu trach:
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a) Nhi‘mg van d& phap luat chua quy dinh, chua cé trong chuwong trinh, ké
hoach hodc méi phét sinh, nhay cam dé gay tic ddng tinh hinh ctia Cuc hoic cia Bd
trong qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao.

b) Pinh k¥ hing tuln, hing thang, hing quy, 6 thang va nam vé tinh hinh va
két qua thue hign cac nhiém vu duge giao ciia phong.

¢} Bao cao nhiém vu khi 1anh dao cap trén chi dao truc tiép va giao nhiém vu
khong thudce linh vuc duoc phan cong.

d) Két qua di cong tac, tham gia hop, hi thao theo quy dinh.

d) Béo cao dot xut theo yéu cu ctia Cuc tredng hodc Lanh dao Cuc phu trach
truc tlep

4. Phé truéng phong c6 trach nhiém giai quyét

a) Pho Chénh Vian phong Cuc, Phé Trudng phong céc phong thude Cuc, cac
Don vi thuc Cuc (goi tit 12 Phé trudng phong). Pho Truéng phong giip viée cho
Truong phong, dugc Trudng phong phé‘m cong truc tiép thuc hién mét sé linh vuc
chuyén mon, nghiép vu hodc Uy quyén; chiu trach nhiém truée Truong phong, Pho
Cuc truéng phu trach, Cuc trudng va trwde phap ludt vé két qua thuc hién cac nhiém
vu do.

b) Cac Phé Trudng phong cé trach nhiém thudng xuyén bio co két qua cong
vige dugc giao cho Trudng phong, phdi hop véi cac Phé trudng phong khac giai
quyét cac cdng viée duge phan cong.

c) Néu cong viée c6 lién quan dén linh vuc clia Phé Truong phong khac thi
tryuc tiép phdi hop v6i Ph6 Trudng phong d6 dé giai quyét, trudong hop c6 ¥ kién khac
nhau thi bdo cdo Trudng phong quyét dinh.

d) Khi truéng phong diéu chinh phén cong gifta cic Phé trudng phong thi cac
Pho trudong phong phai giao, nhin cong vigc, hd so, tai lidu cé lién quan va bao cao
Truéng phong.

d) Chiu trach nhiém ca nhén trude Trudng phong, Phé Cuyc truong phu trach,
Cuc truong vé ndi dung dé xuft giai quyet cdng viée, tién d6, chét lrgng, hidu qua
cong viéc duge giao; vé hinh thirc, thé thirc, trinh tir va thit tuc ban hanh vin ban va
quy trinh giai quyét cong viéc dugc phéan coéng theo doi.

5. Pho trudng phong c6 trach nhiém bao cdo Trudng phong:

a) Nhimg vén dé phdp lugt chua quy dinh, chua ¢é trong chwong trinh, ké
hoach ho#ic méi phat sinh, nhay cam dé gy tac ddng tinh hinh ciia Cuc hoic ciia B
trong qua trinh thuc hién nhiém vu duge giao.

b) Pinh ky hang tudn, hing thang, hing quy, 6 thang va nam vé tinh hinh va
két qua thuc hién cdc nhiém vu duoc Truong phong giao.

¢) Béo cao nhiém vu khi lanh dao cap trén chi dao truc tiép va giao nhiém vu
khéng thude linh vuc duge phan cong.

d) Két qua di cong tac, tham gia hop, hoi thao theo quy dinh.
d) B4o céo dot xuét theo yéu ciu ciia Lanh dao Cuc hoic cla Truéng phong.
6



!x ~ r A r A~
Pieu 6. Cong chirc, vién chirc thudc Cuc

1. Cong chirc, vién chirc: Thue hién nghiém tic cic quy dinh ctia phép ludt, vé
cong chirc, vién chirc va Quy ché 1am viée chia Cuc va Phong; chép hanh nghiém ky
lut lao d6ng, ky cwong hanh chinh; dao dirc nghé nghiép, van héa cong vu.

a) Chip hanh su chi dao, hudng din phén cong cong tac cia Trudng phong,
Chiju trach nhiém trirge phap ludt va Trudng phong vé€ thyc hién nhi€ém vu duge giao.
Truong hop céng chirc, vién chirc duoc Cuc truong hodc Pho Cyc trudng phu trach
giao nhiém vu truc tlep thi ¢o6 trdch nhiém thuc hién va bao cdo Truong phong.

b) Chu déng nghién ciru, tham muu vé linh virc chuyén moén dugc phén céng.
Chu dong xay dung ké hoach c4 nhén theo tuan, théng, quy, nam dé thyuc hién céc
nhiém vu di dugc Trudng phong phin cong. Trudng hop khéng thé hoan thanh
nhiém vy phai bdo cao Trudong phong ngay sau khi dugc giao céng viéc.

c) Chap hanh nghiém sy chi dao va phén cong cia Trudng phong trong giai
quyét cdng viéc. Trong trudmg hop su phan cong cia Trudng phong chua phu hop,
phai gi trinh va béo cdo lai Trudng phong. Trong trudng hop cén thiét co the bao
cao Lanh dao Cuc phu trach linh vyc. Néu khéng c6 su phan cong lai thi vin phai
nghiém tac thue hién.

d) Trong qua trinh giai quyét cong vige néu cong chirc, vién chirc co y kién de
xut giai quyét céng vide khong théng nhat v6i ¢ kién chi dao cia cap trén thi van
phal thyre hién theo ¥ kién chi dao ctia cAp trén, nhung phai béo cédo bang van ban 1én
cap cao hon truc tiép va khéng phai chju trach nhiém vé nhiing ndi dung khéng thdng
nhét d6 néu cé cin ctr ¥ kién chi dao clia cAp trén 13 trai phap lujt.

d) Chiu trach nhiém ca nhén trude Lanh dao phong, Lanh dao Cuc vé ndi dung
d& xuét giai quyet cdng viéc, tién o, chit lvong, hidu qua cong viée duoc giao; ve
hinh thitc, thé thirc, trinh tir va thi tuc ban hénh vn ban va quy trinh giai quyét cong
viéc duge phan cong theo d6i.

e) Chu dong phéi ’hop voi cac cong chirc, vién chire khac dé giai quyét nhimg
nhiém vu 6 lién quan dén nhleu linh vuc. Béo céo Trudng phong ho#c Lanh dao Cuc
truc tiép giao nhiém vu cac vén d& vuot qua thdm quyén hodc ¢6 ¥ kién khac nhau.

f) Luu gift hd so, két qua lam viée theo quy dinh.

g) Céc cdng chirc, vién chirc khi nhin duoc gidy moi ca nhén tham gia céc td
chirc, tham du hoi nghi, hoi thao, tap huén, tham quan hoc tép... c6 trdch nhiém béo
céo Trudong phong va chi duoc tham du sau khi ¢6 ¥ kién dong ¥ cia Trudmg phong
hodc Lanh dao Cuc phu trach.

h) Tét ca cdng chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém giit gin va béo quaén tai san cua
Cuc, st dung tiét kidm hé théng théng tin, lién lac theo quy dinh. Khong dugc tu
ddng goi dién thoai, fax di nudc ngoai khi chua c6 sy dong y cua Lanh dao Cuc ho#c
Trudng phong Trudce khi ra vé phai kiém tra va tét hét cac thiét bj dién, khda cira.
Can bd c6 cong viee cdn lam viée ngodl gidy phai c6 dé xuét cu thé duge Lanh dao
phong, Lanh dao Cuc phy trach phé duyét va bdo vé Vin phong Cuc.

2. Cong chire, vién chite thude Cuc 6 trach nhi¢m béo céo Trudng phong, Phé
Trudng phong phu trach trye tiép.



a) Nhf‘mg vAn dé phép luat chua quy dinh, chua c6 trong chwong trinh, ké
hoach ho#ic méi phat sinh, nhay cam de€ g8y tac dong tinh hinh ca Cyc hodc cia Bo
trong qud trinh thyc hi€én nhiém vu duge giao.

~ b) Binh ky hing tuéin, hing théng, hang quy, 6 thang va nim v& tinh hinh va
két qua thuc hién céc nhiém vu dugce Lanh dao phong giao.

¢) Bao cao nhiém vu khi dugce 1anh dao cép trén chi dao truc tiép va giao nhiém
vu khéng thudc linh vuc dugce phan cong.

d) K&t qua di cong tac, tham gia hop, héi thao theo quy dinh.

d) Bao cao d6t xuit theo yéu ciu ciia Lanh dao Cuc, Truéng phong hodc Phé
trudng phong phuy trach truc ti€p.

Piéu 7. Nhitng viéc cin thao ludn tip thé Linh dao Cuc trude khi Cuc
truong quyét dinh

1. Chién luge, quy hoach phét trién ctia Cuc vA chién hrge, quy hoach phét

trién cac linh vuc thudc pham vi quan ly nha nude cia Cuyc va nhitng cong viéc lién
quan dn sy phat trién nganh vy té,

2. Chuong trinh, ké& hoach cong té}c hang nam va dai han ctia Cyc, Chuong trinh
x8y dung vén ban quy pham phdp lut hing nam; du thao cac van ban quy pham phap
luét thudc pham vi chire néng ctia Cyc trinh B trudng quyét dinh.

3. Céc du 4n, 88 an trong diém cha Cuc.

4. Phan bd va diéu chinh céac ngudn vén du tr hang nam.

5. Cong tac td chire, céan bo ctia Cuc; cdng tic Pang.

6. Nhitng vén @& khac ma Cuc trudng thy cén thiét phai dura ra thao lusn.

7. Trong truong hop khéng co diéu kién & chirc thao luén tap thé vé nhimg
Van dé tai Diéu 7, theo chi dao cua Cuc trudng, Phong dugc giao chu tri lay y kién
bing vin ban ctia cac Phé Cuc trudng hodc Ban Chép hanh Pang @y Cuc.

Chwong IIT
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA CUC

Piéu 8. Trinh tuw thi tuc va Hb so, tai liéu trinh Lanh dao Cuc gidi quyét
cong viée

1. Pon vi trinh hd so, tai liéu, vin ban (sau ddy goi chung la ho so) thue hién
theo Quy ché vin thu ciia Cuc. Trudng h0'p hd so mat theo yéu chu ctia Lanh dao
Cuc, don vi soan thao theo ché d6 mét va trinh hd so ban gidy qua Vin phong Cuc
(Vian thu Cuc). T4t ca hd so trinh 1anh dao Cuc, cac Don vi trinh qua Vin phong Cuc
(Van thu Cyc).

2. Hb so trinh Lanh dao Cuc ndi dung rd rang, d8 xuit phwong én gial quyet
cdng viée va duge Lanh dao don vi, chuyén vién xir Iy hd so ky ding thdm quyén;
Pon vi trinh phai chiu trach nhiém toan b noi dung trinh, dam bao ding quy dinh
ctia phap luét. Dcu v6i nhitng vén dé& c6 Ilen quan dén chirc néng nhiém vy ciia Bon
vi khac ho#c cin cé su phdi hop giai quyét cong viée, trong hd so trinh phai kém theo
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y kién ciia céc don vi lién quan, néu rd nhitng van @ con ¥ kién khac nhau va y kién
thé hién quan diém clia Pon vj trinh.

3. Hd so trinh Lanh dao Cuc gom:

- Phiéu trinh gi&i quyét cong viée

- Du thao védn ban (ké hoach, giéy moti, chuong trinh, dé an...)

- Cac tai lidu cén thiét kém theo: Van ban giao nhiém vu, cong van yéu cau
phuc dap, van ban hodc cdc y kién tham gia cia cac don vi lién quan, céc chi dao cia
Lanh dao, cac giai trinh va tiep thu....

4. Trudng cac Pon vi thugc Cuc phai chiu trach nhiém vé trinh tu, thi tuc,
thot han giai quyét va ndi dung ho so trinh Lanh dao Cuc.

Diéu 9: Quy trinh gidi quyét cng viée ciia Linh dao Cuc

1. Lanh dao Cuc xem xét giéi quyét cong viéc \trén €O SO hé SO I’:rinh cua Pon
vi trong vong 02 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc ho so (néu hd so glp xir Iy trong
ngay). Trong truong hop dic biét, thoi han xur Iy ¢o thé kéo dai hon.

2. Trong truomg hop can thiét, Lanh dao Cuc c¢6 thé yéu ciu Don vi trinh bao

céo truc tidp hodc ‘'hop vdi céc chuyén gia, Don vi chu tr va dai dién cac Don vi lién
quan dé nghe ¥ kién tu van truée khi quyét dinh cong viéc.

3. P6i voi cong viéc do tép thé Lanh dao Cuc thao lun truéc khi quyét dinh
theo khoan 1,2,3,4,5,6 Diéu 7 caa Quy ché nay, Cuc trudng, Phé Cuc trudng theo
linh vuc duoc phén céng xem xét néi dung va tinh chét timg vin ban d quyét dinh:

- Cho phép Don vi trinh hoan thanh thd tuc va trinh xin ¥ kién tép thé cia
Lanh dao Cuc;

- Giao don vi trinh chuén bi thém néu xét théy ndil dung chua dat yéu chu;

Giao don vi trinh lam thi tyc lay ¥ kién cdc don vi lién quan theo quy dint
cia Quy ché nay.
Ditu 10. Quan 1y vin ban, ho so, tai liéu
1. Van thr Cuc ¢6 trach nhiém quén 1y vin ban giri d&n B6, xit Iy vin ban déx}
va quan 1y van ban phat hanh, van ban di theo quy dinh cia phap luét va Quy ché
cOng tac vin thu, luu trit cua Cuc.

2. Lénh dao cac don vi thugc Cuc chiu trach nhiém truée Phd Cuc triudng phu
trach, Cuc trudng vé tinh hinh xir Iy vin ban, quén 1y hd so, luu trit tai lidu ciia don vi
minh; chi dao cdng chirc, vién chirc ciia don vi cp nhat ddy di vin ban va théng tin
v& qu4 trinth xir Iy vin ban trén hé thdng quéan 1y vin ban va didu hanh van ban dién
tir cia BO va bdo céo theo quy dinh.

3. Cong chirc, vién chirc cd trach nhiém nghién ctu, xr 1y van ban theo su
phan céng ciia Lanh dao; 1ap hd so cong viée, quan Iy hd so, tai liéu va thuc hién ché
d6 bao mét theo quy dinh; thue hién céng tic van thu, luu trir theo quy dinh.

4. Trong trudong hop chuyén cdng téc, nghi huu, cdng chire, vién chirc phai
ban giao ddy @t hd so, tai liéu cho ngudi thay thé. Noi dung ban giao phai dugc thuc
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hign bing vin ban va c6 x4c nhan céia Lanh dao Cuc phy tréch hodic Cuc truéng déi
voi trudng hop 12 Lanh dao phong.

Pién 11. Thim quyén va trach nhiém ky Vin ban
1. Cuc trudng ky cac vin ban sau:

a) Van ban do B{ trudng giao ky thira iy quyen khi dugc iy quyén bang vin
ban thi dugc ky thira Gty quyén va duge ding con diu cia Ba.

b) Vin ban huéng din chuyen ‘mon, nghigp vy vé chuyen nganh, Iinh vuc
thude pham vi quan ly cia don vi, quyét dinh giai quyét khidu nai, t céo theo thdm
quyen, vin ban, quyét dinh theo quy dinh cia phép ludt va ctia BS vé phéan cap, ty
quyén trong thuc hién nhiém vu quan ly nha nuéc; ky hop dbng dé thuc hién cac
nhigm vu theo quy dinh va cc van ban khéc theo quy dinh ciia phap luat va phan cip
cua B6.

c) Néi quy, quy ché ciia don vi, viin ban hanh chinh phuc vu hoat ddng quan
ly, didu hanh don vi; viin ban hanh chinh giti Lanh dao B3 hoiic cdc don vi thude Bb.

d) Ky toan b cac vin ban theo quy dinh cia phap ludt vacia B6 Y té thuc
hién nhiém vu diéu hanh va quan 1y Cuc nhu: quéan Iy t5 chitc can b, tai chinh, tai
san nha nudc... cha Cuc.

d) Ky van ban trinh, bdo céo Lianh dao BY va chiu trich nhiém véi du thao
vin ban, dé an thude thAm quyén ban hanh cia B trudng, chiu trach nhiém trude
Lénh dao B§ vé ndi dung cia vin ban, d& 4n do.

e) Van ban Uy quyen thira iy quyén cho Phé Cuc tredng gial guyet mét sb
cong viéc thudc thdm quyén cia Cuc trudng. Viéc g1ao ky thira iy quyén phai dugc
quy dinh bing vin ban va gi6i han trong mot thoi gian nhat dinh. Ngudi duge ty
quyén khéng duge oty quyén lai cho nguoi khac ky.

f) Cac van ban phuc tap c6 lién quan dén nhidu linh vuc hodc vin ban khac
ma Cuc trudng thiy cin thiét,

Cuc truéng chiu trach nhiém truée Lanh dao BS va phép luét d8i véi van ban
do Cuc ban hanh.
2. Pho Cuc trudng ky cac vin ban sau:

a) Ky céc van ban do Cuc tredng giao ky thay cac van ban thude linh vie duogc
phén cong phu trach va mdt sd védn ban thuge thAm quyén ciia ngudi ding dhu.
Trudng hop cép phé duge giao phu trich, diéu hanh thi thuc hién ky nhu cdp phé ky
thay cap trudng.

b) Ky thay Cuc trudng cac van ban thude pham vi linh vuc duge Cuc trudng
phén cong phu trach va céc nhiém vu Cuc dugc giao.

c) Pho Cuc trudng chi duge ky vao van bdn trinh, bdo cdo Lanh dao B9, ky
trach nhiém trong trudmg hop dwge su iy quyén hodic phan céng cia Cuc truéng,.

d) Pho Cuc truéng chiu trich nhiém trude Cuce trudng va trude phéap ludt khi
vin ban dugc ban hanh.

3. Trudng cac Pon vi thude Cuc ky cic van ban sau:
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3.1. Chéanh Vian phong Cuc duge ky thira 1énh Cuc truéng d6i véi cée vin ban
thong bao, truyén dat ¥ kién chi dao va két lusn ctia Lanh dao Cuc; chuong trinh cong
tac tuin, vin ban don doc nhic nhd cac don vi thuc hién chuong trinh cong tac; gidy
gid1 thiéu cong téc; gidy di dudng; cac thong béao vé cong tac TCCB; vin ban hudng
din vé& cong tac vin _phong; ky thua 1énh, ky tit cac vin ban do phbng lam diu méi
soan thio, ky d& xuét thanh toén cdc nhiém vu tai Phong duogc giao va cac van ban
hanh chinh khéac theo quy dinh cta phap.

Chanh Van phong Cuc chju trach nhiém trudc Lanh dao Cuc va trude phap
luat vé vin ban do minh ky ban hanh.

3.2. Trudng céac Phong, cac Pon vi

a) Trudng phong dugc ky thira 18nh Cyc truéng, ky tit cac vin ban do phong
dugc giao nhiém vu.

b) Truéng phong ky thira 1énh Cuc truéng duge giao lai cho cip pho ky thay.

¢) Trudng phong ky dé xuat thanh todn cac nhiém vu tai Phong dqgc giao va
cac vén ban hanh chinh khac theo quy dinh cia phap Iuat hoic theo quyét dinh, chi
dao phan cong cua Cuc trudng.

d) Truéng céc phong chiu trach nhiém trude Lanh dao Cyc va trude phéap luat
vé& van ban do minh ky ban hanh.

Chu'omg | A%
QUAN HE CONG TAC

Piéu 12. Quan hé cong tic trong co quan Cuc

1. Quan hé 1am viée giira Cyc truong vé1 cac Pho Cuc trieong, Lanh dao Phong
va can bo 1a quan hé gilra clp trén va cip dudi, 1a quan hé chi dao phéi hop dé gitp
Cuc trudong hoan thanh nhiém vu do Bo trucmg B4 Y té giao. Quan h¢ 1am vige gitta
cac Phé Cuc trudng voi Lanh dao phong va cén bd 1a quan hé cap trén chp dudi, quan
hé chi dao phéi hop dé giup cac Phé Cuc truong hoan thanh nhiém vu duge Cuc
truong giao.

2. Quan hé gifta cac Pho Cuyc truong la mbi quan hé ph01 hop trach nhiém dé
cing gitip Cyc truéng thuc hién t6t chirc ning, nhiém vu quan ly nha neéc dbi véi
linh vuc an toan thue pham

3. Quan h¢ gilfa cac Lanh dao phong 1a quan hé ngang chp va phéi hop trach
nhiém nhém thuc hién 8t chtic nang, nhiém vu cia cdc phong thude Cuc.

Didu 13. Quan hé cdng tic giita Cuc v6i cic Pon vi trong co quan Bo Y té

Quan hé giita Cuc An toan thuc phim vo1 cac Vu, Cue, Téng cuc, Vin phong
B6, Thanh tra B Y té 1a mbi quan hé ngang cdp va phéi hop hoat dong dé thuc hién
tbt cac chirc ning, nhiém vu ciia Cuc dugc phan cong.

Piéu 14. Quan h¢ cong tac gilra Cuc véi cac Pon vi thude Bo, nganh, doan
thé Trung wong

Cuc cd trach nhi¢m huéng dan, kiém tra, glam sat viéc thuc hign cac vin ban
quy pham phdp luét vé cong tac an toan thuc pham d6i véi cac Pon vi, nganh, doan

thé Trung uong.
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Pidu 15. Quan hé cdng tac giita Cuc véi cac Don vi sir nghi€p trwc thudc
Cuc

Cuc ¢6 trich nhiém huéng dén, kiém tra, dén déc’vé chi dao thuc hién hoat
dong cua cdc don vi su nghiép truc thudc Cuc vé viéc chdp hanh quy dinh cta phip
luit.

Piéu 16. Quan hé cong tac gilta Cuc voi phong an toan thye phim, Ban
Quan Iy An toan thwe phim, Chi cuc An toan vé sinh thye phim cic tinh, thanh
phé trwe thude Trung wong

Cuc c6 trach nhiém pho bién, hudng din, glam sat viéc thuc hién cic vin ban
phép luit vé chuyén mén trong linh vuc duge phin cong d6i véi hé thdng Ban Quan
ly An toan thuc phdm,Chi cuc An toan vé sinh thuc phém céc tinh, thanh phd truc
thudéc Trung vong.

Diéu 17. Quan hé cong tac vai cac Vién khu vue

Cuc c6 trach nhiém tham muu cho Bd chi dao vé& chuyén mén ky thuét va phoi
hop véi cac Vién trong viéc thuc hién trén dia ban céc dia phuong trién khai cong tic
chuyén mén, dao tao vé linh vuc an toin thuc phim trén dia ban céc dia phwong,

Pitu 18. Cac quan hé cong tic khac

1. Quan hé cong tic gilta L.anh dao Cuc vai Pang b Cuc An toan thuc phim
thuc hién theo quy dinh cia Pang va cic quy dinh v€ vige ph01 hop cong tac do Cuc
xdy dung, két hop chit ché voi cdc dodn thé trong Pon vi, bdo dam thuc hién Quy
ché dan cha trong hoat dong cua Co quan Cuc. Cuc trucmg phdi hop véi Cip uy
dang, Ban chip hanh Céng doén chim lo tao didu kién 1am viéc, hoc tdp va nang cao
trinh d6 chinh trj, chuyén mén, nghi€p vu cho can bd trong Pon vi, xdy dung né nép
vin hda cong s&, doan két gitp do 14n nhau hoan thanh nhiém vu chinh trj dugc g1a0.

2. Dang b6 lanh dao c6 mbdi quan hé véi chinh quyén theo quy dinh, Lianh dao
can bg, dang vién va quén ching hoan thanh nhi€m vu chinh tri duge giao.

3. Thuc hién su Lanh dao cua Pang @ty Cuc, Ban chap hanh Cong doan, Ban
chip hanh Poan thanh nién Cuc phéi hop véi chinh quyén tuyén truyén, dong vién

doan vién, cin bd, céng chirc thuc hién nhiém vu dugce giao va thuc hién Quy ché
1am viéc, Quy ché dan chi cta Cuc,

4. Quan hé giai quyét cbng viée dbi véi Pang b6 Bo Y te va Cong doan co
quan B3 Y té thuc hién theo Quy ché lam viéc cla co quan Bo Y té.

‘ Chuwong V i
CHUONG TRINH KE HOACH CONG TAC CUA CUC

Piéu 19. Chuong trinh, ké hoach céng tic nam

1. Can cttr phuong hudng, nhiém vu, tioh hioh céng tic nim va y kién chi
dao cla cap trén vd&i tinh hinh thue té tai Cuc, Lanh dao Cuc, Lanh dao phong chi
dong dé& xudt nhung dé én, nhimg cong viéc trong tim trong chuong trinh, ké hoach
céng tdc nim cta Cuc. M0i d& 4n, cong viée trong tdm cin xdc dinh rd nodi dung
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chinh; nguoi phu trach, ngudi thuc hién va cip trinh, thdi han trinh timg chp. Thoi
gian dé xuat trude ngay 15/12 ctia ndm trudce.

2. Vin phong Cuc phdi hop v6i Lanh dao cac phong xay dung chuong trinh,
ké hoach céng tac nim ciia Cuc, trinh Cuc truedng dé ding ky vao chuong trinh, ké
hoach céng tac ndm cta Cuc truéc ngay 30/12 hang nim.

3. Cin cir theo Chuong trinh, k& hoach cong tac hing nim céa B, Cuc
trwong phén cong cho Phé Cuc trudng va Lanh dao cac phong trong Cuc lam diu m6i
trién khai cac ndi dung cdng viéc cua Cyc trong nam.

4. Lanh dao Cyc va Lanh dao phong chiu trach nhi¢m vé tién d6 chuén bj va
ndi dung thyc hién cdng viéc ma minh kién nghj dua vao chuong trinh cdng tac cta
Cuc.

Diéu 20. Chwong trinh, ké hoach céng tic 6 thang

Chém nhét ngay 15/6 hang ndm cac Pon vi bao cao bang vin ban vé ké hoach
cong tac 6 thang cudi ndm va gii vé Vian phong Cuc dé tdng hop va bdo céo Lanh
dao Cuc, Lanh dao Bj Y té.

Piéu 21. Chuong trinh, ké hoach cdng tdc thang

1. Hing thang, Léanh dao Cyc, Lanh dao phong c#n cit chuong trinh cOng tac
nim dé xdy dung va trién khai thuc hién chuong trinh cong tac thang. Néu tién do
thyc hién chuong trinh céng tac thang bi chdm phai bao cdo Lanh dao Cyc phu trach
va Cuc trudng trudc ngay 15 hang thang;

2. Cham nhét 13 ngdy 16 hang thing, Vin phong Cuc tdng hop chuong trinh
cOng tac thang cuia cic phong trinh Cuc trudng xem xét, quyét dinh va théng bao cho
Lénh dao Cuc va cac phong thudc Cuc.

Picu 22. Chwong trinh K¢ hoach cdng tic tuin

L. Cén cir chuong trinh cdng tac thang, k& hoach cong téic tudn ctia B va su chi
dao cia Cuc trudng, Van phong Cuc tong hop ban ké hoach cdng tac cda cac Phé Cuc
trudng dé xay dung chuong trinh, ké hoach céng tac tudn ctia Lanh dao Cuc, bdo cdo
Cuc trudng va thong bao cho cac can bd cong chirc, vién chirc biét.

2. Khi cé su thay di chuong trinh cong téc tudn cta Lanh dao Cyc thi Vin
phong Cuc ¢6 trach nhiém kip thoi cdp nht théng tin trén ban ké hoach céng tac tuan
va thong bao cho Lanh dao Cuc va Lanh dao phong biét.

3. Can cir theo ké hoach cdng tac cua Lanh dao Cuc va sy phin cdng cta Cuc
truéng, Lanh dao phong xay du'ng ké hoach ¢dng tac tudn clia phong va ghi 1én bang ké
hoach cong tac tai phong lam viéc dé biét va theo dbi.

Diéu 23. Bio cdo, theo ddi va danh gia két qua thue hié¢n chwong trinh ké
hoach cong tac

1. Hing tuan, hing thang, 6 thang, hang nadm: Cac Pho Cuc trudng, Lanh dao
phong chd dong ra soat, thong ké danh gia viéc thuc hién chu'(mg trinh, ké hoach
cong tac giri Van phong Cuc dé tong horp, bao cao Cyc trudng vé ket qua xur ly cac
cong vige duge giao, nhimg cdng viéc con tdn dong, huorng xir ly tiép theo, kién nghi
viéc diéu chinh, bb sung chuong trinh ¢ong téc thdi gian téi.
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2. Thoi gian bao cao ket qua cong tic gin lién ddng thoi cung lic véi bao céo
c4c chuong trinh cong tic tuén, thang, 6 thang, nim nhu sau:

+ Bdo céo tudn: Trudc 9h30 tht 5 hang tudn (hodc phu thudc vao thdi gian
nop béo c4o giao ban theo yéu ciu cia Van phong BS Y té).

+ Béo cao thang: Trudc ngay 15 cua thang (ddng thoi xay dung ké hoact
thang tiép theo).

+ B4o cao 6 thang: Trudc ngay 15 thang 6 hang nim
+ Bao cdo ndm: Trude ngay 15 thang 12 hang nam.

3. Bao céo theo chuyén dé: Theo timg Iinh vuc, Lanh dao Cyc phu trach s&
xem xét giao cac Pon vi thude Cuc lam diu méi thue hién theo phan cong,

4. Bao cao dot xuét: Khi ¢6 cac su viée dot xuit, quan trong x4y ra thugc trach
nhiém clia Cuc can phai bio co, xin y kién chi dao caa cép trén, tiy theo ting sy
viéc cu thé, Lanh dao Cuyc giao cho cac phong hoic cac don vi chiu trach nhiém lam
b4o c4o. B4o cdo phai trinh Lanh dao Cuc phé duyét va giri 1&n co quan cip trén bing
phuong tién thong tin nhanh nhét.

Chuong V1 X
HOI NGHI, HQI THAO, HOP, TIEP KHACH, PI CONG TAC,
THAM VIENG TANG LE

Pidu 24. Cic loai hdi nghi, hdi thao
1. Can ctr yeu cau cong viéc va pham vi linh vuc cong tac, Cuc truong chu
dong dé xuat vo1 Lanh dao B§ Y te xin phép td chirc cac hoi nghi, hoi thao trén

nguyén tic thit thyuc, hidu quéa va tiét kiém, dong theo quy dinh vé& ché d6 hop trong
hoat déng ctia co quan hanh chinh Nha nudec.

2. Cac h61 nghi, hoi thao gbm: Hoi nghi chuyén d2 (trién khai, so két, tdng két
mot hodic mdt s§ chuyén de) hoi nghi tap huén cong tac chuyén mén, nghiép vu, hoi
nghi can bd, cong chirc cu6i ndm. Cac hoi thao theo cac chuyén @& chuyén mén...Cac
h&i nghi pha1 c6 ké hoach cu thé: xdc dinh ndi dung, thanh phén tham dy, thanh phin
moi, thoi gian, dja dlem kinh phi. Sau méi hdi nghi, héi thao don vi lam dhu mébi phai
soan thao, trinh Lanh dao Cuc chu tri béo cao két qua bang van ban chim nhat sau 07
ngay t& chirc.

3. Cac hoi nghi tdng két, SO két ve cdng tac an toan thyuc pham cia Cuc do phOng
K& hoach - Tai chinh lam dAu méi chuin bj hau cin, phdi hop véi Vin phong Cuc, céc
phéng chuyén mon chuén bi ndi dung bao céo Héi nghi.

4. Cac hoi ngh1 tap hudn, héi thao v& linh vue chuyén mén do cac phong lam
dAu mébi chuén b ndi dung, phong K& hoach - Tai chinh lam diu méi phédi hop véi cac
don vi chudn bi c6ng tac hiu cén.

Déi véi nhimg hoj nghj, hoi thao lén co nhiéu néi dung can ¢6 su ph6i hop clia
nhidu don vi, don vi 1am dau méi sé de xuét viéc thanh 1ap Ban tb chic va x8y dung
ban phan cdng can bd/don vi chudn bi t6 chitc trinh Cuc trudng phé duyét.
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5. Cac Hoi nghi so két, tdng két hoat ddng ctia Cuc do phong K& hoach - Tai
chinh lam &4u méi chudn bi.

Diéu 25. Cac cude hop

1. Hop giao ban tuin gitra Cép iy va Lanh dao Cuc: Hing tuén vao sang thir
sau (hoic do Cuc trudng quyét dinh) Cép tty va Lanh dao Cuc hdi y d& ban ké hoach
cdng tac chinh, trong tAm trong tudn.

2. Hop giao ban Cuc: Hing tudn Lanh dao Cuc va Lanh dao cic Phong, Lanh
dao cac Pon vi hop gxao ban bao cdo Cuc trudng két qua cong viéc da lam, cdng viée
con tén dong chura giai quyet trong tudn va ké hoach cdng tac chinh, trong tAm trong
tuan téi. Théo luén cdc vén @& quan trong ciia Cuc khi Cuc truéng thiy cin thit phai
tham khao ¥ kién tap thé. Vin phong Cuc c6 trach nhiém ghi chep ndi dung cac cude
hop giao ban hang tudn bdo céo Cuc truéng va théng bao cho cac phong, don vi thude
Cuc thue hién.

3. Céc cudc hop dot xuat Cin ci theo nhu cau cong viée, Cuc trudng cé thé to
chirc céc cude hop dot xuét voi cac Lanh dao Cuc hodc voi cac Lanh dao phong, tb
cdng téc, nhém cdng tac c6 lién quan d€ giai quyét cac cong viée.

4. Hop phong: Hang tuén, hang thing, hang quy va nam chiam nhét trong tudn
dhu tién ngay sau céc cude hop Cuc dinh ky, Truéng phong t chite hop tap thé céng
chire, vién chir, nhén vién hop dong ciia phong dwdi s chi dao ciia Phé Cuc tru:(mg
phu trach truc tiép dé théng béo tinh hinh hoat ddng cia phong, Cuc va cac Pon vi
lién quan...thdo luan céc bién phap té chirc thuc hién chuong trinh cong tac duoge
giao.

5. Cac cudc hop chuyén de dinh ky hodc ddt xuit: N6i dung cac cudc hop
chuyén dé dinh ky hoic d6t xuit do don v duoc giao lam diu méi s& chuan bi tai
lifu, ndi dung, kinh phi va ghi bién ban. Sau mdi cude hop, don vi lam dau mbi phai
bao cdo Cuc trudng bing van ban két qua cudc hop keém theo bién ban cuée hop (d6i
voi cude hop Cuc trudng khdng chu tri) chim nhit sau 5 ngay té chire.

Ditu 26. Tlep Khich trong nwée va Qude té

1. Khéch c6 nhu cdu lam viée véi lanh dao Cuc phai dang ky véi Vin thu Cuc
v& ndi dung va thoi gian d& Vin thu Cuc béo céo Cuc truong.

2. Van phong Cuc cé trach nhiém b6 tri dia didm céc cude tiép khach va lam
vigc chinh thirc theo chuong trinh, ké hoach cong tac cia lanh dao Cuc. Cac phong va
don vi dAu méi duoc phan cong chudn bi néi dung lam viéc cho Lanh dao Cuc cé
trach nhiém ding ky lich 1am viéc véi Vin phong Cuc cu thé vé thoi gian, dja diém,
thanh phin tham dy vio sang thit hai hing tudn ho3c ngay sau khi nhin dugc chi dao
cua Lanh dao Cuec.

3. P61 v6i khach quéc té: Phong Phap ché Thanh tra 13 ddu méi phéi hop véi
cac phong lién quan chuén bj néi dung.

4. Cac Phé Cyc truorng, Lanh dao phong, cac cong chire, vién chie, trong Cuc
c6 trach nhiém té chirc tlep va lam viéc vdi tp thé, c4 nhén, doanh nghlep . v& cac

ndi dung thudc thim quyén giai quyét cia minh hodc theo sy phén cong ctia Lanh dao
Cuc. Trong qué trinh gidi quyét céng viéc, néu néi dung cé lién quan dn céc phong,
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chc can bd, cong chirc, vién chirc khac thi ¢6 thé mai hode truc tlép tham khao y kién
ctia can b ¢6 lién quan; nhfmg ndi dung vuot qua thdm quyén giai quyét pha1 true
tiép bao céo va xin y kién ctia Cuc trudng hodc Ph6 Cuc truéng phu trach truc tiép.

Diéu 27. Pi cong tac co s6, dia phwong va di cong tic nwéc ngoai
1. D1 cong tac co so, dia phuong:

a) Cuc trudng, Phé Cuc trudong, Lanh dao Vin phong Cuc, cac Phong va cén bd
cong chirc, vién chic di cong tac co 56, dia phuong theo ké hoach hodc theo nhu clu
can thiét cua céng viéc phai bao dim chuyén di thiét thuc va tiét kiem. Déi véi
chuyen cong tac kiém tra dot xuét chi thoéng bao voi Lanh dao don vi lic doan cong
tac dén. D6i v6i nhitmg chuyen cong tac khdc phai c6 céng vin théng bao trude it
nhét 05 ngay lam viéc vé thoi gian, thanh phin, ndi dung, chuong trinh 1am viée.
Khong géy phién ha cho co ¢b, dia phuong.

Saumdi chuyén di cong tac, Trudng doan céng tc (hodc ca nhédn) phai bao cdo
két qua v6i Lanh dao Cuc phu trach linh vue chdm nhét sau 05 ngay cong tac.

b) Cip quyét dinh di cong tac co so, dia phuong: Pho Cuc truong, Lanh dao
Van phong Cuc, cdc Phong va cdn bd cong chirc, vién chirc di cong tdc do Cuc
truéng quyét dinh. Kinh phi va phuong tién di lai theo ché db tai chinh hién hanh.

¢) Cong chure, vién chire di cong téc tai cac dia phuong phai théng bao cho Vin
phong Cuc biét dé 1am cac tht tuc cén thiét khac theo quy dinh.

2. b1 cbng tac nuroc ngoai:

a) Cuc truong di cbng téc nuée ngoai do By tru:(mg BS Y té quyet dinh. Phong
Phép ché - Thanh tra 1am dau méi ph01 hop véi cac don vi lién quan tién hanh céc tha
tuc cho Cuc trudng theo quy dinh.

b) Phé Cuc truong, lanh dao phong, céng chirc, vién chirc di cong tac nudc
ngoai phai duge su cho phép ctia Cuc tru'(mg va duoc Linh dao B6 Y té quyet dinh.
Phong Phap ché Thanh tra lam d4u méi phéi hop véi cac don vi lién quan tién hanh
cac thu tuc theo quy dinh.

Sau 07 ngay ké tir khi vé nuéc, Truéng doan (hoac c4 nhan) di cong tac phai ¢6
bédo cao trinh Cuc trudng, Linh dao Cuc phu trach, phong Phép ché Thanh tra va
cac don vi khac thude co quan Bd Y té theo quy dinh.

Piéu 28. Thim viéng tang 1€
Vin phong Cuc va Céng doan Cuc phéi hop thue hién:

a) Pi tham viéng tang 18 cac ca nhén trong Cuc do Lanh dao Cyc lam Trudng
doan, Van phong Cuc lam dau méi td chirc, Cong doan Cuc tham gia.

b) Pi tham viéng tang 18 cic don vi ngoai Cuc: Do Lanh dao Cuc lam Trudng
doan, lanh dao cac phong chuyen mon ¢6 lién quan cing di, Viin phong Cuc chuén bj,
Céng doan Cuc dai dién tham viéng.

c) Di thim viéng tang 1& vg, chdng va tir thin phu mAu cta Linh dao Cuc va
Lanh dao Vian phong, cac Phong, cac Pon vi thudc Cuc: Lanh dao Cuc 1am trudng
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doan Vén phong Cyc lam dau mdi chudn bi, Cong doan Cuc va céc phong ¢6 lién
quan cling phéi hop thim viéng.

d) Pi thim viéng 12 tang v, chdng, 1t than phu miu clia céng chirc, vién chue,
thudc Cuc do Lanh dao Cuc phy trach 1am truéng doan, Lanh dao cac don vi truc tiép
tb chirc va phdi hop véi Vin phong Cuc, Céng doan Cuc thim viéng.

Piéu 29. Ché dd thong tin

1. Cuc trudng hodc Pho Cuc trudng dugc Cuc trudng Uy quyén c6 trach nhiém
théng tin vé vide thue hién chuong trinh, ké hoach cong tic cia B va Cuc, truyen dat
y k1en chi dao cua L&nh dao B6 t6i cong chire, vién chirc thude Cue, tlep nhan va giai
quyét hodic bao cdo Linh dao Bd giai quyét nhitng kién nghi, d& xuét cla cén bd,
cdng chirc, nguoi lao dong thude Cuc cd lién quan dén viée thic hién nhiém vu cua
B§ va Cuc.

2. Trudng phong co trach nhiém théng tin vé viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cla phong; truyén dat ¥ klen chi dao ctia Linh dao Cuc téi cong chue,
vién chirc thudc phong; t1ep nhén, giai quyét hodic bao cdo Lanh dao Cuc giai quyet
nhimg kién nghi, d& xuét cia cdng chire, vién chirc thudc phong cé lién quan dén viée
thuc hién nhiém vu cia Cuc va Phong,

3. Ngoai nhitng nhiém vy duge quy dinh tai Khoan 2 Piu nay, theo su phan
cdng clia Cyc trudng thi cham nhét 1a sau 2 (hai) ngay k& tir ngdy dién ra cudc hop,
Vin phong Cuc hodc ngucn duoc Chanh Van phong Cuc phén céng ¢6 trich nhi¢m
thong tin vé& két ludn céc cudce hop cia Cyc dugc quy dinh tai Pidu 22 quy ché nay
dén Lanh dao Cuc, cdc phong, Pon vi thude Cuc va cac cong chirc, vién chirc thue
Cuc, Can cuir vao ndi dung cia théng tin va didu kién cy thé Chanh Van phong Cyc s&
quyét dinh hinh thire thong bdo cy thé dbi véi théng tin clia mdi budi hop.

4. Viéc tra 161 phong vén bdo chi va cung cap thdong tin cho co quan bao chi
theo quy dinh cta phap lut va quy dinh ctia B6 Y té.

Chwong VI
QUAN LY CONG SO

Piéu 30. Gid 1am viée
a) G1o 1am viéc theo quy dinh
- Séng 08 gi¢r 00 dén 12gidr 00
Chiéu tir 13gi> 00 dén 17 gid 00.
_b) Céng chite,vién chirc cé cong viée can lam viéc ngoai gio, pha1 c6 dé xuit
cu thé va duoc Lanh daoc Phong phé duyét dong ¥ méi thue hién. Khi tién hanh lam
viéc ngoai gi® phai théng bao cho Vian phong Cuc biét d& quan 1y va theo dsi theo

dtng quy dinh. Tru‘o‘ng hop di lam mudn phai dién bdo cho Lanh dao Phong. Trong
thoi gian lam viée c6 viéc dot xudt phai ra ngoai thi bdo céo Linh dao Phong,

Diéu 31. Nghi phép, nghi 1§, 6m
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a) Cyc trudéng nghi phép tir 01 ngdy lam viéc trd 1én phai théng bao cho céc
Phé Cuc trudng biét, nghi phép tir 02 ngay lam viéc tr& 1én phai bdo cdo béng vén
ban va phai duge su dong y cla Bo truong trude 03 ngay (trur truong hop dot xuft
hogc di thap tung B trudng). Sau khi duge B truéng dong ¥, phai bdo cdo Thir
triuéng phu tréch finh vuc dé b1et va Uy quyen cho mét ¢ap pho thay mit giai quyét
cac cong viéc thude thdm quyén trong thoi gian di va.ng, trudmg hop B9 truéng di
cong tac ving, phai béo cdo Thir truémg duoc Bé trudng Gy quyeén.

b) Ph6 Cuc trudng nghi phép tir 01 ngay lam viéc trd 1én phéi bio cédo Cuc
trudng. Nghi phép tir 02 ngay Iam viéc trd 1én phai bdo cdo bang vin ban va phai
duroc sy ddng y cua Cuc trudng va bao cdo Linh dao Bd phu trach.

c) Truéng phong nghi phép tir 01 ngay lam viéc trd 1€n phai bao cdo Phd Cyc
truéng phu trach. Nghi phép tir 02 ngdy 1am viée trd 1én phai bao cdo bing vin ban
va chi duge nghi khi duge su ddng ¥ ctia Lanh dao Cuc phu trach, Cuc truéng va phai
c6 vin ban iy quyén 01 Pho trudng phong quan 1y, diéu hanh phong,

d) Phé truong phong ngh1 phép 01 ngay l1am viéc phai bao c4o Truong phong,
nghi phép tir 02 ngdy 1dm viéc trd 1én phai bao cdo bing van ban va duge su dbng v
cia Truéng phong, Lanh dao Cuc phu trach, Cuc truong.

d) Cong chite, vién chitc nghi phép 01 ngay lam viéc phai bao cdo Trudng
phong, nghi phép tir 02 ngay lam viéc trd 1én phai bao céo bang vin ban va duogc su
dong y ctia Truéng phong, Phé Cuc trudng phu trach, Cuc truéng.

e} Lanh dao Cuc, Linh dao phong, céng chitc, vién chirc, ngucn lao ddng nghi
phép di nude ngoai thie hién ché d6 béo céo theo dling quy dinh ciia phéap luat.

Chwong VIII
QUAN LY TAI SAN TRONG CUC
Picu 32. Quan ly tai sin
Tai san trong co quan bao gom tAt ca céc loai tai san cd dinh, trang thiét bi,

phuong tién, dung cu ... dugc mua sém nhim muc dich phuc vu cho todn bd hoat
dong ctia Cuc.

1. Léanh dao Cuc cé trach nhiém bao ddm du céc diéu kién 1am viéc, trang thiét
bi, van phong phim cén thiét bao dam cho cOng chitc, vién chitc hoan thanh nhiém
VUL

2. Cong chirc, vién chitc, ¢6 trach nhiém gift gin, bdo quan, st dung t6t tai san
co quan. Néu c nhén thiéu ¥ thirc bao quéan tai sin cong, gAy hir hong, mit mat phai
chiu trach nhiém bdi thuong theo quy dinh hién hanh.

3. Vin phong Cuc chiu trach nhiém gitp 13nh dao Cuyc té chitc quan ly, sir dung
tiét kiém toan bé tai san trong co quan.

4, Cong chire, vién chirc, khi sit dung cac trang thiét bj phuc vu cho cong vige
nhu: may vi tinh, may photocopy... phai ¢é y thic gilt gm Khi ¢6 su ¢d, khdng duogce
tu ¥ stta chita ma phai bao cho Vin phong Cuc biét dé xir ly.

5. C4c phong, don vi thude Cuc d4u mdi td chirc hoi thao, t4p huén, héi nghi,
tiép khéch tai phong hop Cuc ¢d trach nhiém bdo quan tai san trong héi trudong, sau
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kh1 t chirc xong phai ban giao lai cho Vin phong Cuc dé quan ly. Trong truong hop
mat mat hodic hu hong tai san trong hdi trudng, Trudng cac phong va don vi phai
chiu trich nhiém bbi thuong theo quy dinh hién hanh.

Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Tht ca céng chirc, vién chirc trong Cuyc chiu trach nhiém thuc hién
Quy ché nay. Van phong Cuc ¢6 trich nhiém trién khai thuc hién Quy ché va thudng
xuyén dén dbc, kidm tra, bao céo két qua thuc hién trong cac cudc hop giao ban dinh
ky hang thang. Trong qud trinh thyc hién Quy ché nay, neu c¢6 vudng mic, phat sinh,
cac don vi thudc Cuc phén anh v& Vian phong Cuc dé téng hop bio cdo Cuc trudng
xem xét, giai quyét va quyét dinh.

?iéu 34. Quy ché nay dugec sira dbi, bb sung théng qua Hoi nghi c4n b6, cong
chirc hang nam./.

TRUONG

Thanh Phong
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